
 

 

斑鳩町会計年度任用職員募集要領 

 

斑鳩町教育委員会事務局 

 

１．職種及び採用予定人員 

   教員業務支援員（スクール・サポート・スタッフ）   ５人程度 

２．職務内容 

 町立小学校・町立中学校における教員等の事務の補助（学習プリントや家庭への配

布文書等の印刷、配布準備、採点業務の補助、来客対応や電話対応、学校行事や式典

等の準備補助、各種データの入力・集計、資料の整理等児童生徒との直接的な関わり

が少ない業務）など 

（勤務地）町立小学校・町立中学校 

３．受験資格 

次の各号のいずれかに該当する人は受験できません。 

Ａ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終えるまで、またはその執行を受けるこ

とがなくなるまでの人 

Ｂ 日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法またはその下に成立した政府を

暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入

した人 

４．試験日時・場所・方法 

（１）試験日時   令和６年１月１４日（日）午前８時３０分から 

          ※出願者数、職種等の状況により、試験開始時刻が異なります

ので、集合時間は後日通知いたします。 

（２）試験場所   斑鳩町役場 

（３）試験方法   口述試験…面接による口答試験を行います。 

５．受験手続及び受付期間 

（１）申込受付期間及び場所 

令和５年１２月４日（月）から令和５年１２月１５日（金）まで 

（午前８時３０分から午後５時３０分まで、土曜日・日曜日を除く） 

受付は教育委員会事務局総務課で行います。 

郵送や電話、ファックス、インターネット等では受付できません。 

（２）提出書類 

履歴書 １通（市販用紙、応募者自筆） 

 

【裏面へ続く】 



（３）注意事項 

Ａ 履歴書は本人が記入のうえ持参してください。 

Ｂ 履歴書には、住所、氏名、生年月日、電話番号、最近３か月以内に撮影

した本人の写真（上半身脱帽、正面向き）、学歴、職歴、資格等、志望動

機、希望する仕事（職種）、趣味及び特技等を記載してください。 

Ｃ 履歴書等の記載事項などに不備のある場合はお返しすることがありま

すが、このために生じた申込みの遅延等には責任を負いませんので受験手

続には十分注意してください。 

Ｄ この試験に関する提出書類は、一切お返ししません。 

Ｅ 受験申込みに記載された個人情報は、この試験以外には使用しません。 

６．報酬等（パートタイム会計年度任用職員） 

（１）報酬 

 令和６年度報酬は現在未定です。（令和５年度 時間給１，０２６円） 

（２）通勤手当 

 通勤のため交通機関を利用し、または自転車その他の交通用具を使用し通勤

する人に対して、通勤手当相当額を常勤職員に準じて費用弁償として支給しま

す。 

（３）期末手当 

 ６か月以上の勤務となる場合に支給します。 

（１週間当たりの勤務時間の平均が１５．５時間未満の場合は除く） 

 年間 ２．３５か月分 

年間 １．５２７５か月分（令和５年度会計年度任用職員新規採用の場合） 

７．休暇 

任用期間に応じて年次有給休暇（１年間に最大２０日）を付与します。 

８．社会保険等 

健康保険法・厚生年金保険法、雇用保険法、地方公務員等共済組合法の定めるとこ

ろにより適用します。 

９．公務災害等 

労働者災害補償保険法または地方公務員災害補償法に基づき損害を補償します。 

１０． 勤務時間 

〔平 日〕週２０時間程度（夏期、冬期、春期休業日を除く） 

※ 配属校の運営上必要な場合は、上記の勤務形態を変更することがあります。 

１１． 任用期間  令和６年４月１日～令和７年３月３１日 

１２． 選考結果の通知  ２月上旬頃、受験者全員に結果を通知します。 

問合せ先：斑鳩町教育委員会事務局総務課 

TEL ７４－１００１内線２３４ 

 


